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Zasady rekrutacji i realizacji wyjazdow studentow na studia (SMS) i praktyki (SMP)
w ramach programu Erasmus+ (projekt: 2021-1-PL01-KA131-HED-000007629)

Studenci Uniwersytetu Zielonogorskiego (UZ) moga ubiegac¢ si¢ o wyjazdy zagraniczne w ramach
Programu Erasmus+. Mozliwe sa 3 rodzaje wyjazdow:

- dlugoterminowe wyjazdy studentow na studia (SMS)
- dlugoterminowe wyjazdy studentow na praktyke (SMP)
- krétkoterminowe wyjazdy studentéw i absolwentoéw na BIP (SMB)

O wyjazdy w ramach programu moga ubiegac si¢ studenci UZ studiow pierwszego i drugiego stopnia,
jednolitych studiow magisterskich (stacjonarnych i niestacjonarnych) oraz studenci szkoét doktorskich
prowadzonych na UZ.

W przypadku studiow pierwszego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich osoba starajaca si¢ o
wyjazd na studia/praktyki musi by¢ (w momencie wyjazdu) studentem co najmniej drugiego roku studiow.
W przypadku studentéow studiow drugiego stopnia i szkot doktorskich wyjazd moze odby¢ si¢ juz na
pierwszym roku. Studenci starajacy si¢ o wyjazd majacy si¢ odby¢ podczas ostatniego semestru studiow,
ktorym przedtuzono okres trwania studiow, moga ubiegaC si¢ o wyjazd tylko za pisemng zgoda swojego
promotora. Dopuszcza si¢ udziat absolwentow w wymianie (dotyczy tylko SMP), przy czym kandydat musi
by¢ zrekrutowany na wyjazd w trakcie ostatniego roku studiow oraz musi zrealizowaé i ukonczy¢ praktyki
za granicg w ciggu jednego roku od ukonczenia studiow.

W przypadku realizacji jednolitych studiéw magisterskich, student moze wyjecha¢ na studia i praktyke za
granic¢ na okres nieprzekraczajacy 24 miesigcy (720 dni). W pozostatych przypadkach mozliwy jest wyjazd
na studia i praktyke za granice wigcej niz jeden raz, na okres nieprzekraczajacy 12 miesigcy (360 dni),
niezaleznie od typu i liczby okresd6w mobilnosci.

Student wyjezdzajacy na wymian¢ powinien posiada¢ dobre wyniki w nauce i znajomos$¢ jezyka obcego
zgodng z wymogami jezykowymi uczelni/instytucji przyjmujacej, przy czym poziom znajomos$ci jezyka
obcego nie moze by¢ nizszy niz B1, a w przypadku studentéw studiow filologicznych nie nizszy niz B2.

1. Rekrutacja na wyjazdy SMS, SMP
Termin rekrutacji na studia i praktyki okresla Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ (UKPE).

Zasady rekrutacji, realizacji wyjazdow oraz terminy rekrutacji publikowane sg na stronie
WWwWw.erasmus.uz.zgora.pl.

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ moze oglosi¢ dodatkowa rekrutacje uzupehiajaca na wyjazdy
na studia w przypadku dostepnosci srodkow finansowych.

Rekrutacja na wyjazdy na praktyki odbywa si¢ w sposob ciagty.

Studenci realizujacy juz wyjazd w danym roku akademickim mogg ztozy¢ ponownie zgloszenie na wyjazd
na studia/praktyki w tym samym roku akademickim, pod warunkiem, ze dotyczy ona wyjazdu do innej
uczelni/instytucji, niz ta, na ktorej realizujg juz mobilnos¢ w danym roku akademickim.

1.1. Dlugoterminowe wyjazdy studentéw na studia (SMS):

Wyjazd na studia w ramach Programu Erasmus+ moze trwac od 3 do 12 miesigcy.
Wyjazd odbywa si¢ do jednej z uczelni partnerskich (na podstawie zawartej z nig umowy), ktora posiada
Kart¢ Erasmus+ dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE).
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Student zainteresowany wyjazdem na studia za granica sklada poprzez stron¢ internetowa
WWW.erasmus.uz.zgora.pl:
- formularz zgloszeniowy
- zaswiadczenie z BOS-u potwierdzajace status studenta z uwzglednieniem S$redniej za
dotychczasowy okres studiow danego stopnia. W przypadku studentow I semestru studiow drugiego
stopnia oraz szkét doktorskich — zaswiadczenie z BOS-u/ szkoty doktorskiej o statusie
studenta/doktoranta oraz kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow poprzedzajacych aktualne studia.
- zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego wystawione przez Uniwersyteckie Centrum Ksztalcenia
Jezykowego (UCKJ) lub zewnetrzny certyfikat jezykowy. Zaswiadczenie wydawane jest po zdaniu
egzaminu jezykowego sktadajacego si¢ z czesci pisemnej (test online) oraz czgsci ustnej.

1.2. Dlugoterminowe wyjazdy studentéw na praktyki (SMP):
Wyjazd na praktyke trwa od 2 do 12 miesigcy.

UZ jest instytucja wysylajaca, natomiast instytucja przyjmujaca moze byc¢:
- instytucja szkolnictwa wyzszego posiadajaca karte ECHE lub
- kazda publiczna lub prywatna organizacja aktywna na rynku pracy lub dziatajaca w zakresie
edukacji, szkolen i mtodziezy, np. publiczne lub prywatne mate, $rednie lub duze przedsiebiorstwo,
organ publiczny na poziomie lokalnym, regionalnym lub krajowym, izby handlu, rzemiosta,
stowarzyszenia zawodowe 1 zwigzki zawodowe, instytut badawczy, fundacja, szkota, inne instytucje
edukacyjne, organizacje non profit jak stowarzyszenia, organizacje pozarzadowe itp.

Student zainteresowany wyjazdem na praktyki za granica sklada za pomoca strony
WWW.erasmus.uz.zgora.pl:
— formularz zgloszeniowy
— zaswiadczenie z BOS-u potwierdzajace status studenta z uwzglgdnieniem $redniej za dotychczasowy
okres studiéw danego stopnia. W przypadku studentow I semestru studiow drugiego stopnia oraz
szkot doktorskich — zaswiadczenie z BOS-u/ szkoly doktorskiej o statusie studenta oraz kopie
dyplomu ukonczenia studiow poprzedzajacych aktualne studia.
— zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego wystawione przez UCKJ. Zaswiadczenie jest wydawane
po zdaniu egzaminu jezykowego sktadajacego sie z czesci pisemnej — test online oraz czgsci ustne;j.

Dodatkowo student zobowigzany jest dostarczy¢ do Dziatu Wspdtpracy z Zagranicg (DWZ) osobiscie lub
droga elektroniczng potwierdzenie o przyjeciu na praktyke przez strone przyjmujaca (w formie otrzymanego
od strony przyjmujacej e-maila lub listu akceptacyjnego). Potwierdzenie to musi zosta¢ dostarczone w
terminie poprzedzajacym rozmowe kwalifikacyjng na wydziale.

1.3. Krdétkoterminowe wyjazdy studentéw na BIP (SMB)
Wyjazd na BIP trwa od 5 do 30 dni.

UZ jest instytucjg wysylajaca, natomiast instytucja przyjmujaca moze byc:
- instytucja szkolnictwa wyzszego posiadajgca kart¢ ECHE

Student zainteresowany wyjazdem na BIP za granice¢ sktada za pomoca strony www.erasmus.uz.zgora.pl:

— formularz zgloszeniowy

— zaswiadczenie z BOS-u potwierdzajace status studenta z uwzglednieniem $redniej za dotychczasowy
okres studiéw danego stopnia. W przypadku studentow I semestru studidow drugiego stopnia oraz
szkot doktorskich — zaswiadczenie z BOS-u/ szkoly doktorskiej o statusie studenta oraz kopie
dyplomu ukonczenia studiéw poprzedzajacych aktualne studia.

— zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego wystawione przez UCKJ. Zaswiadczenie jest wydawane
po zdaniu egzaminu jezykowego sktadajacego si¢ z czgsci pisemnej — test online oraz cze¢sci ustnej.

2. Kwalifikacja kandydatéw
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Kwalifikacja prowadzona jest na wydziale i odbywa si¢ na podstawie ztozonych dokumentow oraz rozmowy
kwalifikacyjnej. Wydziatowa Komisje Kwalifikacyjng Erasmus+ (WKKE) powotuje Dziekan. Sktad WKKE
ustalany jest indywidualnie dla kazdego Wydziatu UZ, jednak musi zawiera¢ nie mniej niz 2 osoby, przy
czym w sktadzie Komisji przynajmniej jedna osoba powinna by¢ Koordynatorem Wydzialowym Programu
Erasmus+. Wydzialy moga wprowadzi¢ dodatkowe kryteria podczas kwalifikacji studentow np. aktywny
udzial w zyciu wydziatu, dodatkowe osiggniecia naukowe, udzial w organizacjach studenckich, kolach
naukowych itp., powiadamiajac studentéw o zasadach przyjetych dla potrzeb procesu rekrutacji.

Studenci UZ, ktorzy wczesniej nie realizowali studiow za granica w ramach LLP/Erasmus/Erasmus+
powinni by¢ traktowani priorytetowo w kwalifikacji na wyjazdy.

Po zakonczonym procesie kwalifikacyjnym protokoty z prac WKKE oraz lista oso6b zakwalifikowanych i
lista rezerwowa studentéw, zatwierdzone przez Dziekana, zostaja przekazane do DWZ i Dziekanom.
Studenci bioracy udziat w rekrutacji zostaja poinformowani przez pracownika DWZ o wynikach kwalifikacji
za pomocg poczty elektronicznej. Studenci zakwalifikowani do wyjazdu sa proszeni o przygotowanie
dokumentow aplikacyjnych do uczelni przyjmujace;.

W przypadku rezygnacji studentow z listy podstawowej, zwalniane miejsca beda przyznawane studentom
z listy rezerwowej wg kolejnosci na liscie. W sytuacji, gdy w protokole rekrutacyjnym wigcej niz jeden
student posiada t¢ samg liczbe punktow pozwalajaca na kwalifikacje do wyjazdu, a jednoczesnie liczba
dostepnych miejsc jest mniejsza niz liczba tych studentow, WKKE wskazuje sposrod tych studentow osoby
zakwalifikowane do wyjazdu w liczbie rownej liczbie dostgpnych miejsc. WKKE przekazuje do DWZ
pisemng decyzj¢ zawierajgca uzasadnienie zatwierdzone przez Dziekana.

Od decyzji WKKE przystuguje odwotanie zlozone na piSmie do Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy
z Zagranica w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia uzyskania mailowej informacji od pracownika DWZ
dotyczacej kwalifikacji na wyjazd. Decyzja Prorektora ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranica jest ostateczna.

2.1. Learning Agreement for studies/ traineeships

Porozumienie o programie zaj¢é/Learning Agreement for Studies (LAS) jest podstawa do odbywania
studiow w zagranicznej uczelni. Student przyjmuje do wiadomosci informacj¢ o wystgpujacych réznicach
programowych. Pisemnie okresla si¢ wykaz roéznic oraz doktadny termin ich zaliczenia. Wzor LAS dostgpny
jest na stronie www.erasmus.uz.zgora.pl. Student przebywajacy na wymianie ma mozliwo$¢ zmiany
okreslonego przez wyjazdem LAS. Zmiana ta powinna zosta¢ dokonana najp6zniej w okresie do miesigca od
daty rozpoczgcia studidow na zagranicznej uczelni. Dokument wraz z dokonanymi zmianami podpisuja:
student, Koordynator Wydziatlowy Erasmus+, Dziekan oraz osoba odpowiedzialna za kwestie dydaktyczne
w uczelni przyjmujacej.

Praktyka odbywa si¢ na podstawie podpisanego Porozumienia o programie praktyki/Learning Agreement
for Traineeships (LAT), ktory zostaje uzgodniony pomiedzy studentem, uczelnia wysylajaca a instytucja
przyjmujaca. Program praktyki zawiera informacje na temat efektow ksztalcenia, okresu pobytu, kwestie
dotyczace uznawalno$ci, plan monitorowania i ewaluacji praktyk. Wzor LAT dostepny jest na stronie
www.erasmus.uz.zgora.pl. Student przebywajacy na wymianie ma mozliwo$¢ dokonania zmian w LAT
stworzonym przed wyjazdem. Zmiany te powinny by¢ dokonane najpozniej w okresie do miesigca od daty
rozpoczecia praktyki w zagranicznej instytucji. Dokument wraz ze zmianami podpisuja: student, koordynator
wydziatowy Programu Erasmus+, Dziekan oraz osoba odpowiedzialna za kwestie dydaktyczne w instytucji

przyjmujace;j.

Stosowanie wzoru LAS/LAT dostgpnego na stronie www.erasmus.uz.zgora.pl jest zalecane. Jezeli student
wczesniej przygotowat LAS/LAT na druku uczelni/instytucji przyjmujacej, ktoéry zawiera mniej informacji
niz zalecany wzor, student jest zobowigzany dodatkowo przygotowa¢ LAS/LAT na druku dostgpnym na
stronie www.erasmus.uz.zgora.pl.

W przypadku catorocznego wyjazdu na studia student ma obowigzek przygotowania dwoch osobnych
dokumentow LAS — jednego dotyczacego semestru zimowego i kolejnego dotyczacego semestru letniego. Ta
sama zasada obowigzuje w przypadku przedtuzenia pobytu na studiach na kolejny semestr.

2.2. Przyjecie do uczelni zagranicznej
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Studenci zakwalifikowani na wyjazd przygotowujg dokumenty aplikacyjne pobrane ze strony uczelni
partnerskiej, ktore powinny zawiera¢ powinny zawiera¢ m.in.:
— dokument aplikacyjny
— Learning Agreement
— inne dokumenty wymagane przez uczelni¢ partnerska.

Termin dostarczenia dokumentéw ustala dana uczelnia przyjmujaca, dlatego wczesniej nalezy zapoznaé
si¢ z warunkami i terminami przyj¢cia w ramach Programu Erasmus+ (termin jest najczesciej publikowany
na stronie internetowej uczelni przyjmujace;j).

Jesli uczelnia przyjmujaca wymaga dostarczenia dokumentdéw aplikacyjnych w wersji elektroniczne;,
student wypelnia zgloszenie zgodnie z instrukcjami i wysyta ww. dokumenty droga elektroniczng w terminie
ustalonym przez uczelni¢ na dany semestr studiow. W zaleznos$ci od wymagan poszczegodlnych uczelni
dokumenty moga zosta¢ przestane pocztg elektroniczna lub za posrednictwem wewnetrznego systemu on-
line wuczelni przyjmujacej. Student zobowigzany jest dotrzyma¢ terminu skladania dokumentow
wyznaczonego w uczelni przyjmujacej. Wysylajac skany dokumentow do uczelni przyjmujacej student jest
zobowigzany dostarczy¢ do DWZ kopie tych dokumentow.

Jesli uczelnia przyjmujaca wymaga przestania dokumentéw w oryginale, dokumenty te student dostarcza
do DWZ, na co najmniej 7 dni roboczych przed ostatecznym terminem ustalonym przez uczelni¢
przyjmujaca.

Student ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania zakwaterowania w uczelni przyjmujace;j
ijesli to wymagane, dolaczy¢ do dokumentow aplikacyjnych wypeliony wniosek o zakwaterowanie.

Po dostarczeniu doi DWZ wszystkich wymaganych dokumentoéw, w tym listu akceptacyjnego lub inngj
pisemnej informacji o przyjeciu do uczelni przyjmujacej, student podpisuje w DWZ umowe na wyjazd
w ramach Programu Erasmus+.

W przypadku wyjazdu na praktyke konieczne jest dostarczenie potwierdzenia przyjecie na praktyke do
instytucji przyjmujacej, ktoéra daje podstawy do wystawienia umowy na wyjazd w ramach programu
Erasmus+.

3. Realizacja wyjazdu

Osoby, ktore zakwalifikowane zostaly na wyjazd w ramach programu, ale nie zaliczyly semestru
poprzedzajacego wyjazd lub uzyskaly warunkowe zaliczenie semestru muszg uzyskaé¢ zgod¢ Dziekana na
realizacje mobilnosci.

Student zakwalifikowany na wyjazd nie moze przebywaé w trakcie studiow i praktyk realizowanych za
granicg na urlopie dziekanskim, ani zadnym innym. Wyjezdzajacy student musi mie¢ status studenta UZ w
momencie wyjazdu lub - w przypadku wyjazdu na praktyke po ukonczeniu studiow jako absolwent UZ by¢
zrekrutowanym w trakcie ostatniego roku studiow.

Podstawg realizacji wyjazdu jest podpisanie z UZ umowy finansowej na wyjazd.

Student ma prawo do przedluzenia pierwotnie okreslonego w umowie pobytu. Warunkiem przedtuzenia
jest uzyskanie pisemnej zgody uczelni/instytucji przyjmujacej oraz wydziatu macierzystego studenta, oraz
dostarczenie do DWZ nowego Learning Agreement na kolejny semestr. Uczelnia nie gwarantuje wyplaty
stypendium na przedtuzony okres pobytu.

3.1. Stypendium

Sposob finansowania wyjazdu na studia w ramach programu Erasmus+ bedzie okreslony w odrebnym
dokumencie — Zasady finansowania wyjazdow na studia i praktyki w ramach Programu Erasmus +.

W przypadku wyjazdu na studia Uczelnia gwarantuje studentom zakwalifikowanym na wyjazd
stypendium na okres maksymalnie 5 miesiecy, a w przypadku zintegrowanych studiow zagranicznych — 10
mies., z tym ze w przypadku niewystarczajacej puli srodkow pozwalajacej na sfinansowanie wyjazdow
wszystkich zakwalifikowanych studentéw, begdzie brana pod uwage kolejnos¢ na liscie okreslona podczas
rekrutacji. W przypadku wyjazdu na praktyke uczelnia gwarantuje wyptate stypendium na okres
maksymalnie 3 miesiecy.



Stawki stypendium Programu Erasmus+ na wyjazdy na studia i praktyki do poszczegdlnych grup krajow
opublikowane s na stronie: www.erasmus.uz.zgora.pl.

Studenci maja mozliwo$¢ realizacji wyjazdu w ramach Programu Erasmus+ z tzw. grantem zerowym
(bez dofinansowania). W tym przypadku maja zastosowania wszystkie regulacje programu oraz zasady
opisane powyzej z wyjatkiem zapiséw dotyczacych stypendium.

Studenci z ,,mniejszymi szansami” bgda mogli ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki dla oséb z
niepelnosprawnoséciami oraz dla osoéb ze Srodowisk ubozszych. Formularze i szczegélowe informacje na
stronie www.erasmus.uz.zgora.pl.  Studenci otrzymujacy stypendium socjalne na UZ beda mogli
otrzymywa¢ stypendium na wyjazd na studia i praktyki powigkszone o dodatkowe $rodki finansowe.
Stypendium powickszone o przystuguje osobom, ktore aplikujac w trakcie rekrutacji gléwnej zadeklaruja w
formularzu zgtoszeniowym status studenta socjalnego oraz zamiar ubiegania si¢ o stypendium socjalne na
rok akademicki, w ktorym odbedzie si¢ wyjazd, a w dniu aplikowania o wyjazd posiadaja decyzje o
przyznaniu stypendium socjalnego (brana jest pod uwage data wydania decyzji). W przypadku osob
zakwalifikowanych na wyjazd na studia w rekrutacji uzupekliajacej prawo do otrzymania stypendium
powiekszonego otrzymuja te osoby, ktére w formularzu zgloszeniowym zadeklaruja co najmniej zamiar
ubiegania si¢ o stypendium socjalne na rok akademicki, w ktérym odbedzie si¢ wyjazd, a w momencie
podpisania umowy beda posiada¢ prawo do pobierania stypendium socjalnego (brana jest pod uwage data
wydania decyzji). Prawo to nie bedzie przystugiwac, jesli student nie dostarczy do DWZ decyzji o
przyznaniu stypendium socjalnego w terminie 14 dni od daty jej wystawienia. W przypadku osob
zakwalifikowanych do wyjazdu na praktyke (rekrutacja ciggla) stypendium powickszone przystuguje
osobom, ktére w dniu aplikowania o wyjazd posiadaja decyzj¢ o przyznaniu stypendium socjalnego (brana
jest pod uwage data wydania decyzji).

Jesli osob z prawem do dodatku socjalnego bedzie wigcej niz dostgpnych srodkéw dla 0s6b z mniejszymi
szansami, dofinansowanie begdzie przyznawane wg kolejnosci ztozenia wniosku o wyjazd. DWZ weryfikuje
status studenta socjalnego we wlasciwych jednostkach organizacyjnych uczelni.

Rozliczenie wyptaconych srodkéw odbywa si¢ po spelnieniu warunkéw okreslonych w umowie na
wyjazd oraz w Zasadach finansowania wyjazdow na studia i praktyki w ramach Programu Erasmus+.

4. Przyjecie studenta z zagranicy

Student zagraniczny chcacy studiowac/odbywac¢ praktyke na UZ w ramach Programu Erasmus+ jest
zobligowany zlozy¢ za pomocg strony internetowej: www.erasmus.uz.zgora.pl:
— formularz zgloszeniowy
— Learning Agreement for studies/traineeships
— zdjecie w wersji elektronicznej
— numer rachunku bankowego

Terminy rekrutacji dla obcokrajowcow przyjezdzajacych okresla Uczelniany Koordynator Programu
Erasmus+ i publikuje na stronie internetowej www.erasmus.uz.zgora.pl. W uzasadnionych przypadkach
aplikacje studentow zagranicznych moga zosta¢ przyjete po uptywie okreslonego terminu.

Learning Agreement for Studies (LAS) jest przekazywany do akceptacji Wydziatlowemu Koordynatorowi
Programu Erasmus+ i do zatwierdzenia Dziekanowi. Nastepnie DWZ wystawia skierowanie na studia i wraz
z kopiami dokumentéw aplikacyjnych przekazuje do BOS-u.

W przypadku przyjazdu na praktyke dokument Learning Agreement for Traineeships (LAT) jest przez
DWZ przekazywany do akceptacji KWPE oraz Dziekana/Prodziekana/Kierownika jednostki przyjmujace;.
Jesli praktyka odbywa sie¢ na wydziale, a z wuczelnia wysylajaca jest podpisana umowa
miedzyinstytucjonalna, DWZ wystawia skierowanie jak w przypadku przyjazdu na studia. Jesli nie ma
podpisanej umowy migdzyinstytucjonalnej, praktyka odbywa si¢ w innej jednostce organizacyjnej niz
wydzial lub praktykant ma status absolwenta, pobyt praktykanta jest rejestrowany w formie wniosku o
przyjecie goscia zagranicznego wystawionego przez jednostke przyjmujaca.

Dokument Wykaz zaliczen studentowi zagranicznemu wystawia Wydzial/Jednostka przyjmujaca
(podpisuje Dziekan, Wydziatowy Koordynator Erasmus+). Zaswiadczenie o pobycie — wystawia DWZ.
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