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Zasady rekrutacji studentdw i realizacji wyjazdow w ramach programu
Erasmus+

(obowigzujace dla wszystkich projektow realizowanych od roku 2024/2025)

Warunki ogdlne

1. Rodzaje wyjazdéw
Studenci Uniwersytetu Zielonogdrskiego (UZ) moga skorzystaé z trzech typow wyjazdow
(rodzaj mobilnosci) w ramach programu Erasmus+ KA131 i KA171:

e Studia (SMS): wyjazd na studia na okres od 3 do 12 miesiecy.

e Praktyki (SMT): wyjazd na praktyki na okres od 2 do 12 miesiecy.

e Krétkoterminowe wyjazdy mieszane na studia/praktyke (SSMS/SSMT) — tylko
KA131: wyjazd na studia badz praktyki od 5 do 30 dni potgczony z obowigzkowg czescia
wirtualng. Wyjazdy krétkoterminowe to np. wyjazd na zorganizowane dziatanie typu
Blended Intensive Program (BIP), szkota letnia/zimowa, praktyka, staz lub inna krétka
mobilno$¢ naukowa. W przypadku BIP, wyjazdu na studia lub szkoty letniej/zimowej
student musi uzyska¢ min. 3 ECTS za zdobyte efekty ksztatcenia (wymadg ten nie dot.
praktyk).

2. Warunki udziatu
O wyjazd moga ubiegac sie studenci UZ, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

e S3 zarejestrowani na studiach | lub Il stopnia (dziennych lub zaocznych) lub na
jednolitych studiach magisterskich (na studiach | lub Il stopnia kapitat mobilnosci
wynosi 12 miesiecy, na studiach jednolitych 24 miesigce).

e W momencie aplikacji s3 co najmniej na pierwszym roku studiéow | stopnia. Wyjazd
moze nastgpi¢ najwczesniej od drugiego roku studidw | stopnia/jednolitych.

e Posiadajg znajomosé jezyka obcego na poziomie minimum B1, w przypadku studentéw
filologii angielskiej — B2 (potwierdzona certyfikatem).

o Woypetnig wniosek aplikacyjny on-line na platformie StudNet wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

¢ Nie bedg przebywac na urlopie dziekanskim podczas mobilnosci.

e Maja pisemng zgode promotora (jesli aplikujg na wyjazd w ostatnim semestrze
studiow).
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3. Instytucje przyjmujace

Na studia — uczelnie wyzsze posiadajgce Karte Erasmus+ dla Szkolnictwa Wyzszego
(ECHE) i wspdtpracujgcej z UZ. Lista umoéw jest dostepna na stronie
WWW.erasmus.uz.zgora.pl.

Na praktyki — przedsiebiorstwa, instytucje edukacyjne, badawcze, fundacje i inne
organizacje.

Na SSMS/SSMT - instytucje szkolnictwa wyzszego posiadajgce Karte ECHE w
przypadku studiéw, programoéw BIP lub szkét letnich/zimowych, w przypadku praktyk
wymieniono powyze;j.

Wyjazdy do unijnych instytucji zarzadzajgcych programami UE oraz polskich placéwek

dyplomatycznych nie sg dopuszczalne.

Procedura rekrutacyjna

1. Zasady Ogodlne

Rekrutacja kandydatow na wyjazdy za granice odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w

Karcie ECHE oraz warunkami okreslonymi w umowach zawartych pomiedzy UZ, a Narodowa

Agencjg Programu Erasmus+ Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE).

Zgtoszenia kandydatéw na wszystkie typy wyjazdéw przyjmowane sg elektronicznie przez
portal StudNet, a rekrutacja odbywa sie na poszczegdlnych Wydziatach Uczelni.

2. Terminy rekrutacji i zasady aplikacji

Na studia — rekrutacja na studia prowadzona jest na okres semestru badZ roku
akademickiego i odbywa sie na poczgtku semestru letniego na UZ, a dotyczy wyjazdow
realizowanych w kolejnym roku akademickim. Szczeg6towe terminy okreslane sg przez
Dziat Wspodtpracy z Zagranica (DWZ) i publikowane sg na stronie internetowej
www.erasmus.uz.zgora.pl. W przypadku dostepnosci srodkéw finansowych moze
zostad ogtoszona rekrutacja uzupetniajaca.

Na praktyki — rekrutacja na praktyki prowadzona jest w trybie ciggtym. Zgtoszen nalezy
dokonywac¢ na co najmniej 2 miesigce przed planowang datg rozpoczecia praktyk,
posiadajgc potwierdzenie przyjecia na praktyki ze strony przyjmujace;j.

Na SSMS/SSMT — rekrutacja prowadzona jest w trybie ciggtym. Zgtoszenn mozna
dokonywac po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica. O zgode
na udziat studentéw w programach BIP mogg wnioskowa¢ Dziekani Wydziatéw i
Kierunkowi Koordynatorzy Programu Erasmus+ (KKPE+). Na wszystkie mobilnosci
SSMS i SSMT whnioski do Prorektora mogg sktadaé studenci indywidualnie. Prorektor
wydaje zgode na podstawie dostepnosci srodkow.
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3. Proces zgtoszenia
Aplikacja odbywa sie poprzez indywidualne konto studenta w systemie StudNet. Po
zalogowaniu nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Wyjazdy Erasmus”, a nastepnie:
e Woybrad typ mobilnosci (studia, praktyki, SSMS/SSMT).
e Okresli¢ instytucje przyjmujgca oraz termin wyjazdu.
e Wypetni¢ wszystkie wymagane dane, w tym dane bankowe.
o Zatgczyé wymagane dokumenty, takie jak:
o certyfikat jezykowy Ilub zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego
(zaswiadczenie o znajomosci jezyka wystawia réwniez UCKJ UZ, szczegdty
dotyczgce mozliwosci uzyskania na stronie www.erasmus.uz.zgora.pl),

o kopia dyplomu ukonczenia poprzednich studiéw (dla studentéw, ktérzy w
momencie zgtoszenia sg studentami | semestru studidw Il stopnia),

o decyzja komisji w sprawie stypendium socjalnego (jesli dotyczy),

o kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci (jesli dotyczy),

o potwierdzenie przyjecia na praktyki (jesli dotyczy),

o potwierdzenie przyjecia na szkote letnig/zimowg (jesli dotyczy).

Zaswiadczenie o statusie studenta wraz ze srednig nie jest wymagane.

4. Procedura kwalifikacji — rozmowa kwalifikacyjna
Kandydaci s oceniani na podstawie przedstawionych dokumentéw i rozmowy kwalifikacyjnej
przeprowadzane]j przez Komisje Rekrutacyjng (KR), ktéra sktada sie z nie mniej niz 2 oséb, przy
czym przynajmniej jedng osobg powinien by¢ KKPE+. Podczas rekrutacji brane sg pod uwage:

« S$rednia ocen,

e poziom znajomosci jezyka obcego,

o dodatkowe osiggniecia naukowe, w tym dziatalnos¢ w kotach naukowych i organizacjach

studenckich m.in. aktywny udziat w promocji UZ, cztonkostwo w ESN,

« wolontariat,

¢ komunikatywnosg¢,

e pierwszy udziat w programie Erasmus+

e dlugo$¢ mobilnosci (dodatkowe punkty za mobilno$¢ dtuzsza badz réwna 90 dni.

Dokumenty potwierdzajgce dodatkowa dziatalno$¢ student przedstawia podczas rozmowy
kwalifikacyjnej. KR moze zarekomendowaé zmiane uczelni przyjmujacej w przypadku wyjazdu
na studia.

Dla rekrutacji na udziat w programie BIP na ktére studenci uzyskali indywidulang zgode
Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg rozmow rekrutacyjnych nie przeprowadza sie.
Dla zgtoszen na udziat w programie BIP dokonanych przez Dziekanéw i KKPE+ liste studentow
dopuszczonych do udziatu w programie przygotowujg KKPE+.
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5. Procedura kwalifikacji — po rozmowie

Po zakoriczonym procesie kwalifikacyjnym KKPE+ przekazuje do DWZ (w ciggu 3 dni) protokoty
z pracy KR wraz z listg oséb zakwalifikowanych i odrzuconych. Wdéwczas, gdy w protokole
rekrutacyjnym wiecej niz jeden student posiada t3 samg liczbe punktéw pozwalajgcg na
kwalifikacje do wyjazdu, KR wskazuje sposrod tych studentéw kolejnosé na liscie rankingowe;j
razem z pisemnym uzasadnieniem. Po zakoniczonej rekrutacji studenci otrzymujg informacje
o wynikach za posrednictwem platformy StudNet. Osoby zakwalifikowane przygotowuja
dokumenty aplikacyjne do uczelni przyjmujacej, korzystajgc ze wsparcia KKPE+. Nominacje do
uczelni przyjmujacych przesyta DWZ.

Pozytywne przejscie procesu rekrutacji nie jest jednoznaczne z otrzymaniem stypendium ze
srodkéw programu. Finansowanie mobilnosci zalezy od dostepnosci srodkéw przyznanych
Uczelni przez FRSE.

6. Odwotanie
Od decyzji KR przystuguje odwotanie do Prorektora ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranicg w ciggu
7 dni od otrzymania wynikow. Decyzja Prorektora jest ostateczna.

Finansowanie

1. Grant zerowy
Istnieje mozliwos$¢ wyjazdu studentéw bez dofinansowania (stypendium zerowe), zachowujac
inne zasady programu. Wiecej informacji udziela DWZ.

2. Stypendium

Stypendium przyznawane jest na podstawie dostepnych srodkéw w danej rekrutacji i rodzaju
mobilnosci w zaleznosci od liczby zgtoszen studentéw i miejsca na liscie rankingowej.
Przyznane stypendium jest wyptacane w petnej kwocie (100%) przed wyjazdem. Student
samodzielnie organizuje swoéj pobyt i pokrywa koszty zakwaterowania oraz inne wydatki.
Stawki stypendium dla kazdego z projektéw KA131 i KA171 okresla FRSE. Stawki mogg réznic
sie w zaleznos$ci od roku konkursu wnioskéow. Tabela stawek dostepna jest na stronie
www.erasmus.uz.zgora.pl. Przypisania studenta do projektu dokonuje pracownik DWZ w

zaleznosci od dostepnosci srodkdw i czasu trwania projektu. Na przypisanie do projektu nie
przystuguje odwotanie.

Kwota stypendium zalezna jest od dtugosci trwania mobilnosci oraz stawek wskazanych w
zasadach projektu. Stypendium jest wyliczane na podstawie dat wskazanych w liscie
akceptacyjnym wystawionym przez uczelnie partnerska, badz instytucje przyjmujgca na
praktyki, a w przypadku BIP sg to daty okreslane jako komponent fizyczny. UZ przyznaje
stypendium na wyjazd na studia na maksymalnie 5 miesiecy (semestr) lub 10 miesiecy (studia
zintegrowane). Dla praktyk maksymalnie 4 miesigce. Dla SSMS/SSMT maksymalnie 30 dni. Dla
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programow BIP maksymalnie 5 dni mobilnosci. W przypadku dostepnosci srodkéw, za zgodg
Prorektora ds. Nauki i Wspodtpracy z Zagranicg, istnieje mozliwosc¢ sfinansowania wiekszej iloSci
dni mobilnosci. Studenci mogg przedtuzyé aktualng mobilnos¢ w ramach jednego roku
akademickiego (z semestru zimowego na letni) bez dofinasowania. Stypendium na ten okres
moze by¢ przyznane tylko w przypadku dostepnosci sSrodkéw finansowych.

3.Wsparcie wiaczenia — osoby z mniejszymi szansami

Studenci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, otrzymujacy stypendium socjalne (w
momencie podpisania umowy bedg posiadaé decyzje o jego przyznaniu) oraz obywatele
Ukrainy, ktérzy przybyli do Polski po 24.02.2022r., mogg otrzymaé dodatkowe wsparcie dla
kazdego rodzaju mobilnosci. Brak dostarczenia OZN albo decyzji o stypendium socjalnym do
DWZ przed podpisaniem umowy skutkowac¢ bedzie brakiem mozliwosci uzyskania
dodatkowego finansowania.

Studenci z mniejszymi szansami mogg ubiega¢ sie o dodatkowe wsparcie finansowe na
realizacje mobilnosci przyznawane bezposrednio przez FRSE. Wnioski nalezy sktada¢ do FRSE
tylko i wigcznie za posrednictwem Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ min. na 5
tygodni przed planowang datg wyjazdu.

Formularze i szczegétowe informacje na temat dodatkowego dofinansowania znajdujg sie na
stronie www.erasmus.uz.zgora.pl

Umowa

1. Informacje ogolne

Kazda mobilnos¢ w programie Erasmus+ wymaga podpisania umowy pomiedzy uczestnikiem
programu (studentem) a instytucjg wysytajacg (Uczelnig). Umowa przygotowywana jest przez
pracownika DWZ wg wzoru udostepnionego przez FRSE, uwzgledniajgc specyfikacje realizacji
projektu. Zgodnie z zasadami okreslonymi przez FRSE umowa jak i ewentualne aneksy musza
by¢ podpisane przez uczestnika (studenta) osobiscie. Nie sg dopuszczalne skany i podpisy
elektroniczne.

2. Formalnosci przed podpisaniem umowy
Student przed przygotowaniem umowy dostarcza do DWZ w formie elektronicznej (skany za
posrednictwem poczty email) nastepujgce dokumenty:
e List akceptacyjny z Uczelni Partnerskiej (SMS/BIP/szkoty letnie/zimowe/itp.), badz
instytucji przyjmujacej (praktyki).
e Online Learning Agreement (OLA) badz Learning Agreement (LA), a w przypadku praktyk
LA for Traineeships (LAT) — podpisany przez wszystkie strony.
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e Polise ubezpieczenia NNW za granicg pokrywajacg transport zwtok, na czas pobytu i
podrozy.

e Skan karty EKUZ (z wyjatkiem wyjazdéw do krajow spoza UE/EFTA).

e Polisa ubezpieczenia OC za granicg (w przypadku praktyk, lub jezeli jest wymagane).

|II

e Oswiadczenie dotyczgce podrozy ,green travel” (jesli dotyczy).

Koszt zakupu polisy ubezpieczeniowej student pokrywa we wtasnym zakresie.

3. Termin podpisania umowy

Po dostarczeniu do DWZ wyzej wymienionych dokumentéw, student podpisuje umowe na
wyjazd najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem mobilnosci. Po podpisaniu umowy UZ dokonuje
przelewu stypendium na konto bankowe, jesli zostato przyznane i jest wskazane w umowie.

4. Przedtuzenie pobytu, skrécenie pobytu, zmiany dat

W przypadku ztozenia wniosku o przedfuzenie pobytu i jego akceptacji, do umowy zostanie
sporzadzony aneks. W przypadku wczesniejszego zakoniczenia mobilnosci (realizacji
mobilnosci w okresie innym niz wskazany w umowie), stypendium bedzie obliczone na
podstawie Beneficiary Module i odpowiednio obnizone, a student bedzie wezwany do zwrotu
wskazanej kwoty. Zmiana dat pobytu bez informowania DWZ i KKPE+ moze skutkowad
koniecznoscig zwrotu czesci badz catosci stypendium.

5. Potwierdzenie pobytu

Dokumentem potwierdzajgcym realizacje mobilnosci jest certyfikat wystawiony przez
organizacje przyjmujgcg lub Transcript of Records (TOR) w przypadku SMS. Daty na
dokumencie potwierdzajgcym pobyt powinny by¢ zgodne z datami zawartymi w umowie. W
przypadku mobilnosci SMS dopuszczalna jest rozbieznosé¢ do maksymalnie 5 dni (tacznie) od
dat zawartych w umowie, przy czym mobilnos¢ ta nie moze byé krétsza niz 60 dni.
Dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego pobyt jest warunkiem koniecznym dla uznania
mobilnosci i kwalifikowalnosci przyznanego stypendium. W razie niedostarczenia certyfikatu
lub TOR w ciggu 30 dni od daty zakoriczenia mobilnosci wskazanej w umowie uczelnia moze
wezwaé do zwrotu wyptaconego stypendium.

6. Raport uczestnika programu
Po zakoriczeniu mobilnosci student otrzymuje link do raportu uczestnika programu mailowo z
adresu EU-EUSURVEY@nomail.ec.europa.eu. (lub innego z domeny UE). Wypetnienie raportu

jest warunkiem koniecznym dla uznania mobilnosci i kwalifikowalnosci przyznanego
stypendium. W razie niewypetnienia raportu uczestnika programu Erasmus+ w ciggu 30 dni
od jej wystania przez system Uczelnia moze wezwaé do zwrotu wyptaconego stypendium.
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Informacje uzupetniajace

OLA, LA i LAT

Online Learning Agreement (OLA), Learning Agreement (LA) oraz Learning Agreement for
Traineeships (LAT), s3 dokumentami okreslajgcymi program studidw badz praktyk.

Student przygotowuje OLA na platformie https://learning-agreement.eu/ (jezeli uczelnia

przyjmujaca dopuszcza OLA), a LA i LAT na wzorach dostepnych na stronie
www.erasmus.uz.zgora.pl. Opracowanie tresci tych dokumentéw student uzgadnia z KKPE+

oraz instytucjg przyjmujaca. Zmiany w OLA, LA oraz LAT mozna wprowadzac do 30 dni od dnia
rozpoczecia mobilnosci, zatwierdzajg je student, KKPE+ oraz instytucja przyjmujaca.

Uczestnictwo w zajeciach i zaliczenie przedmiotéw wymienionych w OLA/LA jest warunkiem
koniecznym dla uznania mobilnosci i kwalifikowalnosci przyznanego stypendium. W razie
niewypetnienia ww. obowigzku przez uczestnika programu Erasmus+ Uczelnia moze wezwa¢é
do zwrotu wyptaconego stypendium.

Praktyki

Jesli udziat w SMT powigzany jest z praktykami bedgcymi czescig programu studidw, konieczna
jest zgoda opiekuna praktyk UZ (wydziatowy / kierunkowy). W takim przypadku student jest
zobowigzany dostarczy¢ do opiekuna praktyk wypetniony i podpisany przez instytucje
przyjmujacg Dziennik Praktyk (wg wzoru obowigzujacego na UZ).

Podroz

Studenci, ktérym przyznano stypendium, otrzymujg takze wsparcie indywidualne na pokrycie
kosztow podrézy. W podrézach na dystansie do 499 km wprowadzono obowigzek/zalecenie
podrozy niskoemisyjnymi sSrodkami transportu. Odlegtos¢ oblicza sie na podstawie Distance
Calculator dostepnego na stronie: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-

tools/distance-calculator.

I"

Podréz z wykorzystaniem niskoemisyjnych srodkéw transportu ,green travel” to podréz
srodkami takimi jak: autobus, pociag, rower, lub wspdlne korzystanie z samochodu w tym
samym celu (car-pooling). Podréz niskoemisyjnymi srodkami transportu w jedng strone nie

jest podstawg do uznania podrdzy jako ,green travel”.
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